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CHUONG 1. QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d4i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Héi dong quan tri quy dinh ¢o cau
td chirc nhin sy, nguyén tac hoat dong. quyén han. nghia vy cia Hoi dong quan tri va
cac thanh vién Héi dong quan tri nham heat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.
Picu l€ Cong ty va céc quy dinh khac caa phap luat ¢6 lién quan.

2. Déi urong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri. cac
thanh vién HOi dong quan tri va nhimg doi tugng lién quan ¢d dé cap trong quy che
nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat djng cia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri lam viéc theo nguyln tac thp thé. Cac thanh vién cia Hoi
dong quan trj chiu trach nhiém ca nhén vé phin viéc ciia minh va cung chiu trach
nhiém trude Pai hoi dong ¢d dong, truoc phap tuat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia
Hoi dong quan tri dbi voi su phat trién ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan (rj giao trach nhiém cho Giam ddc t chirc diéu hanh thuc
hiéncac nghi quyét. quyét dinh clia Hoi dong quan tri.

CHUGONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hgi dong quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day di cac quvén va trach nhiém theo quy
dinh cta Luat Doanh nghlep Luét Chung khoan. phap ludt lién quan va Piéu 1 Cong
ty, trong do ¢ duge cung cap cac thong tmn. tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Céng ty va cua cac don vi trong Cdng ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri co nghia vu theo quy dinhctia Luat Doanh
nghiép. Diéu 1& Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thue hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thuc. ¢an trong vi lgi ich cao
nhét ciia ¢ dong va cua Cong Ly:

b) Thamn dyu day du cac cudc hop cia Hoi dong quan tri va co v kién vé cac van dé
dugc dua ra thao ludn:

¢) Bao cdo kip thoi. di‘ly du voi Hoi dong quan tri cac khoan thil lao nhéan duge tir
cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac (§ chic khéC'

d) Bao cao Hoi dong quan r tai cude hop gan nhit cic giao dich gitta Cong ty.
Cdng ty con, (,ong ty khac do Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% trd 1én von diéu
I¢ vai thanh vién Hai dong quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty véi Cong ty trong do thanh vién Hgi dong quan i 14 thanh vién
sang 14p hodc 14 nguot quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhat tnrdc
thoi diém giao dich:

d) Thuc hign cong béd thong tin khi thure hién giao dich ¢6 phiéu cua Céong ty theo
quy dinh cia phap luat.
Diéu 4. Quyén dwgc cung cip théng tin cua thanh vién Hgi déng quan tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu ciu Gidm dde. Phé Giam déc.
ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thdng tin. tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cdng ty va cta don vi trong Cdng ty.
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2. Nguoi quan ly doanh nghiép duge véu cau phai cung cdp kip thot, day du va
chinh xac thong tin. tai liéu theo yéu cdu ciia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh w,
thu tuc yéu cau va cung ¢dp thong tin duoe quy dinh nhu sau:

= Thanh vién HDQT t.,fri van ban ghi & ndi dung, muc dich yéu cau cung Lé:lp
thong tin glrl dén ngum didu hanh (uu}_ A \/4 161 dung quan LIl ruoy it nhdt 03 ngay
lam viée ké tir thai didm duoe véu cau vung Lap thong tin.

- Béi voi nhitng thong tin nhay cam nhu: thong tin ¢d nhan, bi quyéi cong nghé,
nhirng thong tin vé san xudt kinh doanh khac can bao mat. ... viéc cung cap thong tin
phai dugc Hoi dong quan tri hodc cha tich 116i dong quan tri phé duyét.

- Thanh vién HDQT chiu trach nhiém sir dung nhtng thong tin dugc cung cép vi
muc dich fién quan t&i nhiém vy cia minh vai dieu kién cac thong tin ndy phai dugc
bao mét.

Piéu 5. S6 lrong, nhiém k¥, va co cAu thanh vién Hi dong quan tri

1. 86 lwong thanh vién Héi dong quén tri 14 nam (03) nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién H()i'd(‘")ng quan tri khong qua 03 nam va cé thé dugc
bau lai vt s6 nhiém k}}' khong han che.

3. Truimg hop tat ca thanh vién Hoi don& quén tri cling két thuc nhiém ky thi cac

thanh vién d¢6 tiép tuc la thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi co thanh vién mai
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Co cau thanh vién Hoi d6ng quan tri:

Co cép Hoi ddng quan tri cua Cong 1y phai dam bao tdi thiéu 1/3 dng s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién Khong di€u hanh. Cong ty han ché t0i da thanh
vién 11Qi dong quan tri ki€ém nhi¢m chirc danbh di¢u hanh cua Cong ty dé dam bao tinh
doc 1dp cha i dong quan tri.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu Kién thanh vién Hdi ddng quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap img cac tidu chudn va didu kién sau day:

a) Khong thudc doéi tugng guy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luit Doanh nghiép;

b} Co trinh dé chuyén moén. kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hoac trong
linh vire, nganh. nghé kinh doanh cta Cong tv va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua
Cong ty.

¢} Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty co thé dong thai la thanh vién Hoi dong
quan try cia Cong ty khac:

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Didu I¢ Cong ty.

Picéu 7. Chi tich Héi ddng quin tri

I. Chu tich Hgi dong quan tri do Hoi déng quan trj bau. mién nhiém, bai nhiém
trong s cac thanh vién Hoi dong quaén tri.

2. Chu tich Héi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Gidm dbc.

3. Chi tich Hoi ddng quan tri ¢é quyén va nghia vy sau day:

a) Lap chuong trinh. ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuéin bi chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop: triéu tdp. cha tri va
lam ch toa cude hop Hoi dong quan tri:

¢) To chire viée thong qua nghi quyvét. quyét dinh cia Hoi ddng quan tri:



d) Gidm sat qua trinh t6 chire thuc hién cic nghi quyét. quyét dinh cia Hoi dong
quan tri:

d) Chil toa cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong:

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia [Luat Doanh nghié¢p va Diéu 1& Cong
ty

4. Truomg hop Chil tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chie hodc bi bai mién, Hoi
dbng quan tri phai biu nguoi thay thé trong thi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir
chirc hodc bi hai mién.

5. Trwong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoac khong thé thuc hién
dugce nhiém vu cia minh thi phai uy quyén béng vé@n ban cho mot thanh vién khac thue
hién quyén va nghia vu cia Chua tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 1é Coéng ty. Truong hop khong ¢o ngudi dugce ay quyen hoac Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich. bi tam giam. dang Lhdp hanh hinh phat ti. dang chap hanh bign
phap xur Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc. co s& gido duc bét bude, trdn khoi
nui cu trd, bi han ¢hé hoac mé} nang lyc hanh vi ddn sy. ¢ Kho khan trong nhén thuec,
lam chy hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chire vy, cam hanh nghé hodc lam cong
viée nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mét ngudi trong sd cac thanb vién giir
chirc Chu tich Héi déng quén tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi co quyét dinh mai cta Hoi dong quan .

6. Khi xét thdy cén thiét. Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém mét (01) hoac
nhiéu ngugi lam Thu ky Cong ty v&i nhiém k¥ theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.
Hoi dong quan tri ¢o thé bai nhi¢m Thu ky Cong ty khi can nhung khdng trai vai cac
quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Thur ky Cong tv ¢o quyén va nghia vu sau
day:

a) Ho trg 16 chire tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong. Hoi déng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop:

b) HO tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thue hidn quyén va nghia vu
duogc giao:

c) Ho trg Hoi dong quan tri trong dp dung va thuc hién nguyén tac quan tri Cong
ty:

d) Hé trg Cong ty trong xay dung quan hé ¢b dong va bao vé quyén, lgi ich hop
phap ctia ¢6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap théng tin. cong khai hoa thong tin
va thu tuc hanh chinh:

Diéu 8. Mién nhiém, bii nhi¢m, thay thé va b6 sung thanh vién Hai dbng quin tri

1. Dai hoi dong ¢é dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong truomg
hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép:

b) C6 don tir chirc va duge chap thuan:

¢) Truomg hop khac quy dinh 1ai Diéu 1é Cong ty.

2. Pai héi ddng cd déng bai nhiém thanh vién i ddng quan tri trong truomg hop
sau day:

a) Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc,
trir trudmg hop bat kha khang:

b) Trireome han khac any dinh tai Didu 16 Cano ty



~ 3.Khi xét thiy can thiét. Dai hoi ddng ¢d déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

doéng quan tri: mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudong hop
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. H0i dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong dé bau bo sung thanh
vién Hoi dong quan trj trong trudong hop sau day:

a) $6 thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mot phin ba se véi s6 quy dinh tai
Piéu I¢ Cong ty. Trudng hop nay. Hoi dong quan tri phai tri€u tép hop Dai hoi dong ¢b
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mét phan ba;

b) Trir truong hop quy dinh tai dwm a khoan nay. Dat hi dong ) dong bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém. bdi nhiém tai cude
hop gan nhat.

Piéu 9. Céach thitc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
1.CH dong hoac nhom cd dong s& hiru tir 10% tong s0 ¢o phan pho théng trd 1én

¢6 quy én dé cir img ¢tr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Piéu 1é Cong t} Viéc dé cur nguoi vao Ho dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phd thong hop thanh nhom dé dé cur nguai vao Hoi dong quan tri
phai théng bao v€ viée hop nhom cho cac cd dong dy hop biét trirde khi khai mac Pai
hoi dong b déng. Cé dong hoac nhém ¢b dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6
cb phan co quycn bicu quyét duge dé cu mot (01) ang vién: tr 20% den dudi 30%
duoc dé o 161 da hai (02) (mg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cur toi da ba (03)
g vién: tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bon (04) (mg vién: tr 50% tréd 1én
duge dé clr nam (Oﬁ) ung vién tro 1én.

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri. LO dong hoac nhom ¢6 dong quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mét hoiac mot sé nguoi theo quyét dinh cia Pai
héi dong c6 déng lam ang cr vién Hoi ddng quan tri.

2. Truong hop 56 luong Gng cir vién Hi dong quan tri thong qua dé cir va (g cir
Vvan khong di s6 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Ludt Doanh
nghiép. Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thiéu thém Gng clr vién. Viée Hoi dong
quan tri duong nhi¢m gidi thidu thém img cir vién phai duge cong bb trude khi Pai hoi
dong ¢d dong biéu quyél bau thanh vién Hi dong quan tri.

3. Viée biéu quyét biu thanh vién Hoi don;: quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dbng co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tmg véi
tong s& ¢o phan s¢ hiru nhan vdi ) thanh vién duge bau cua Hoi dong quan (rj va ¢6
dong c6 quyén ddn hét hodc mot phan tdng sé phleu bau ctia minh cho mot hoac mot
50 ung ¢l vién. Ngudi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri duge xéc dinh theo s6
phlcu bau tinh tir cao xudng thap. bat dau 1r ing cir vién ¢o sd phiéu biu cao nhit cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Truong hop co tr 02 mg cur
vién tro 1én dat cung s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ho1 dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac ng cir vién co sd phiéu bau ngang nhau.

4. Viée mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dong cd
dong thuc hién theo phuong thue biéu quy ét (tan thanh, khéng tan thanh, khong cd y

kién). Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thie biéu quyét duge thue hién theo
Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1é cong tv.

5. Néu s6 ang vién nhoé hon hodc bang sé thanh vién HDQT can bau thi viéc biu
thanh vicn HDQT <6 theé dugc thue hién theo phuong thire bau don phiéu nhu trén hoac
thuc hién theo phiurong thite biéu quvét (1an thanh. khdne tan thanh. khone ¢o v kién).
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Ty 1€ bi¢u quyét thong qua theo phuong thitc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2
Piéu 21 Diéu 1é cong ty.

Pidu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quin tri

I. Truong hop da xac dinh duge ung cur vién Hoi dong quan tri. Cong ty phai
cong bd thong tin li€n quan dén cac img cur vién tbi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac
hop Dai héi dong co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd ddng co thé
tim hiéu vé cac ung cur vién nay truge khi bo phiéu. img ¢(r vién Hoi dong quan tri phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyuc. chinh xac cta cac thong tin ca nhén duge
cong bo va phai cam két thue hign nhigm vu mét cach trung thue, can trong va vi loi
ich cao nhat cia Coéng ty néu dugc bau lam thanh vién 116i dong quan tri. Théng tin
lién quan dén ung cur vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén. ngay. thang. ndm sinh:

b) Trinh dé chuyén mon:

¢) Qua trinh cdng tac:

d) Cac chire danh quan ly khic (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cua
Cong ty khac):

d) Loi ich ¢d lién quan t&i Cong ty va cdc bén co lién quan cua Cong ty:

¢) Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty:

g) Cong ty phai co trach nhiém cong b 1hong tin vé cic Cong ty ma ang ctr vién
dang ndm giir chire vu thanh vién Hoi dong quan tri. cac chire danh quan ly khac va cac
lgi ich ¢6 1ién quan 1&i Cong ty cua ang ctr vién Hoi dong quan tri (néu c6).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién vhi¢m. bai nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri thare hién theo cac quy dinh hudng dan ve cong bo thdng tin.

CHUGNG I11. HOI PONG QUAN TRI
Diéu 11. Quyén va nghia vu cia Hi ddng quan tri

L. Hoi ddéng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty. c6 toan quven nhan danh Céng
ty dé quw.t dinh. thyc hién quyén va nghia vu caa Cong ty. trir céc quyén va nghia vu
thude thAm quyén cla Dai héi dong ¢ dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi déng quan trj duge qui dinh tai khoan 2 diéu 27 cta
Piéu 18

3. Hoi dong quan tri phai bao ¢a0 Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong clia
Héi dong quan tri theo quy dinh 1ai Didu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31

thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat
Chirng khoan.

4. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyvét. quyét dinh bing bidu quvet tai cudc
hop. ldy v kién bang van ban hodc hinh thuac khac do Diéu 1§ Cong ty quy dinh. Moi
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mot pl’ll(,u bidu quyét.

5. Truong hop nghi qu)et guyét dinh do Hoi déng quan tri thong qua trai voi quy
dinh cia phap luét. nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong. Dicu 1¢ Cong ty pdy thi¢t hai cho
Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét. quyét dinh do phai cing
lién déi chiu trdch nhi¢m cd nhan vé nghi quyét. quyct dinh do6 va phai dén ba thiét hai
cho Cong ty: thanh vién phan do6i thong qua nghi quyvét. quyét dinh néi trén duge mién



trir trach nhiém. Trudmg hop nay. ¢é dong cua Con;, ty ¢6 quyén yéu cau Toa an dinh
chi thire hién hoac hily bé nghi quyvét. quyét dinh noi trén.

Dfeu 12. Nhig¢m vu vi quyén han cua Héi dbng quin tri trong viée phé duyét, ky
két hgp dong giaoe dich

I o dfmg quan try chap thuan cac hop dong. piao dich c6 gia i nho hon 35%
hodc giao dich dan dén tong gia tri grao dich phat sinh trong vong, |2 thang ke tir ngay
thye hién giao dich ddu tién co gia tri nho hon 35% tong gia tr tai san ghi trén bio cao
tai chinh gan nhét gitra Cong ty véri mot trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién 113i déng quan tri. thanh vién Ban ki¢m soat. Giam doc. ngudi quan
Iy khac va nguéi cé lién quan cua cac ddi tirong nay:

- Co dong. nguoi dai dién uy quyén cua ¢d dong s& hiru trén 10% tong von ¢b
phan phd thong cia Cong ty va nhirng ngudi co lién quan cia ho:

- Doanh nghiép ¢é lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Dieu 164
[.udt Doanh nghi¢p.

2. Héi dong quan tri chfip thuan cac Hop dong. giao dich vay. cho vay. ban tai san
¢ gia tr nho hon hodc bang 10% tdng gia tri tai san coa doanh nghiép ghi trong bao

cao tai chinh gdn nhét gitra cong ty va ¢o dong so hiru tr 51% 10ng s6 ¢d phan ¢é
quyén biéu quyét tré 1én hodic ngudi ¢6 lién quan cua ¢d déng do.

3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong. giao dich phai thong bao cho thanh vién
Hoi déng quan tri. thanh vién Ban kiém soat vé cic doi tuong ¢o lién quan d0| vo1 hop
dong. giao dich d6 va gii kem theo du thae hop dong hoac ndi dung chi yéu cla giao
dich. Hoi dong guan tri quyét dinh viée chap thuan hop dong giao dich trong thén han
15 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng bdo. trir truong hop Dién 1¢ Cong ty quy dinh mot
thoi han khac: thanh vién Ho1 dong quan tri ¢6 lgi ich lién quan dén cdc bén trong hop
ddng. giao dich khéng ¢o quyén biéu quyét,

Dleu 13. Trach nhiém cia Hgi dong quan tri trong viéc triéu tdp hop Dai hoi dc)ng
cb déng bat thuing

1. Hoi déng quan tri phai trié¢u tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong trong cac
traomg hop sau:

a) Hoi déng quan tri xét thay cdn thiét vi loi ich cua Cong ty:

b) S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri.thanh viénBan kiém soat con lai it hon
s6 lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh cia phap ludt:

¢) Theo yéu cdu cua ¢b dong hogc nhom ¢ dong quy dinh tai khoén 2 Diéu 115
cua Luat Doanh nghi¢p: yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai dugc thé hién
bang van ban. trong dé néu rd ly do va muc dich cude hop. cé du chir ky cua cac cd
dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc tap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
cla cac ¢b dong ¢4 lién guan:

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat:

d) Cac truong hgp khac thco quy dinh ciia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

2. Triéu tap hop Bai hoi dong ¢b dong bét thuong

Trir tredng hop Pidu 1€ Cong ty ¢o quy dinh khac. Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Pai hdi dong ¢0 dong trong thai han ba muroi (30)ngay ké tir ngay sé luong thanh
vién Hi ddng quan tri. hoac thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon sb lugng thanh




vién 161 thiéu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty hodc nhan duge yéu ciu quy dinh tai
diém ¢ va diém d khoan 1 Didu nay:

3. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong 6 dong phai thyre hién cée cong viée sau day:

a) Chudn bj danh sach cd déng du diéu kién tham gia va bidu quyét/bau cir tai
cude hop Bai hoi dang ¢ déng. Danh sach ¢6 dong ¢o quyén dir hop Bat ho dong cd
dong duoc 1dp khong qua 10 ngdy trude ngay gi thong bao moi hop Dai héi déng ¢b
dong néu Dleu 1¢ Cong ty khong quy dinh thdi han ngan hon. Céng ty phai cong bé
théng tin vé viée lap danh sach ¢o déng cd quyén tham du hop Dai héi dong ¢6 dong
tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling:

b) Chuén bi chirong trinh. ndi dung dai hoi:

¢) Chuan bi 1ai liéu cho dai hji;

d) Du thao nghj quyéi Pai héi di‘mg ¢ dong theo ndi dung du kién cua cude hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi:

¢) Thong bdo va giri thong bao hop Dai hoi dong c¢d déng cho tat ca cac ¢o dong
¢ quyén du hop:

) Céac cong viée khac phuc vu dai hdr,

Piéu 14. Cac tiéu ban gidp viéc Héi ddng quan tri.

1. Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh ldp ticu ban trye thudc dé phu irach vé chinh
sich phét trién. nhan sy. luong thuong. kiém toan ndi b, quan ly rai ro. SO lugng
thanh vién cua tiéu ban do HG1 dong quan tr qu\ét dinh c6 toi thiéu 1a (3 ngu’di bao
gom thanh vién ctia Hoi déng quan trj va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sO trong tidu ban va mot trong sb cac
thanh vién nay dugc bo nhiém 1am Truéng ticu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Hoat dong ctia tidu ban phai tuan tho theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi
quyét cia tiéu ban chi co hiéu luc khi ¢é da s8 thanh vién tham du va bidu quyét thong
qua tal cudc hop cua tiéu ban,

. Viée thure (hi quyét dinh cia Hoi dong quan tri. hodc cua tidu ban tryc thude
Hdéi dong quan tri phai phu hop vai cac quy dinh phap lut hi¢n hanh va quy dinh tai
Diéu 1é Céng ty. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong tv.

CHUONG IV. CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Cujc hop Hpi ddng quan tri

1. Cha tich Hoi ddng quan tri duge bau trong cude hop dau tién cua Hoi ddng
quan trj trong thai han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong guan tri
d6. Cudc hgp nay do thanh vién cé so phiéu bau cao nhat hojc ty g phleu bau cao nhét
triu tap va chu tri. Tredng hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién co $0 phleu bau hoéc ty 1€
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén tac da s6 dé chon
01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hi dong quan tri.

2. Hoi dong quédn tri phai hop it nhit mdi quy 01 tan va co thé hop bat thuomg.

3. Chu tich Ho1 dE‘mg quan tri tri¢u tap hop Hoi df?mg quan tri trong truomg hop
sau day:

a) C6 dé nghi cua Ban kiém soat:
b) C6 dé nghj cta Giam dée hodc it nhdt 05 ngudi quan 1y khac;



¢) Co dé nghi ctia it nhdt 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Truomg hop khac do Piéu 16 Cong tv quy dinh.

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc tap thanh van ban. trong dé
néu ré muc dich, van d¢ can thao ludn va quyét dinh thude tham quyén cua Gt dong
quan {r|.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hai dang quan tri trong thoi han
07 ngay lam viée ke tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Dicu nay. Truong
hop khong tricu ap hop 1o ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri
phai chiu trich nhiém vé nhimg thi¢t hai xay ra dbi voi Cong ty: nguoi d¢ nghi co
quyén thay thé Chi tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chir tich Hoi dong quan tri hogc nguoi tricu tap hop Hoi d()na quan tri phai giri
théng bao mai hop cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude ngay hop néu Diéu 18 Cong ty
khong c6 quy dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu the thoi gian va dia diém
hop. chuong trinh. cac van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao m&i hop phai kém
theo tai li¢u st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyct cua thanh vién.

Théng bao moi hop 1161 ddng quan i o thé giri bang gidy mdi. dién thoai, fax.
phuong tién dién tr hodc phuong thic khac do Diéu 1& Céng ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duge dang ky tai Cong
ty.

7. Chi tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap giri thong bao moi hop va céc
tai liéu kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quy én dir cac cude hop Hoi dong quan tri: ¢6 quyén
thao tuin nhung khdng duge biéu quyét.

8. Cude hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi ¢o tir 3/4 tdng s thanh vién tré
[én dy hop. Truong hop cude hop duge trigu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du
56 thanh vién dur hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thai han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop lin thir nhét, trir truomg hop biéu 1¢ Cong ty quy dinh thoi han
khac ngan hon. lruong hop nav. cudc hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira sé thanh
vién Hbi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi di‘mg quan tri duge coi Ja tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét true tiép tai cude hop:

b) Uy quyén cho nguai khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén. bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tr khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thur, fax. thu dién tu:

d) Giri phiéu bidu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é Cong
ty.

10. Truomg hop giri phiéu biéu guyet dén cude hop thong qua thu. phiéu biéu
quy€t phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuvcn den Cht tich Hoi dong

quan tri cham nhat ia 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quy ét chi duge mo trude
su chimg kién cla tit ca nhitng nguai du hop.

11. Biéu quyét



a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Di¢u 15 Quy ché nay. mdi thanh vién Hoi
dong quan tri hoac ngudi duoc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép
¢ mat voi tu cach ca nhan tai cuge hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu bicu
quyeL

b. ‘thanh vién 110i ddng quan i khong duoc bidu quyét vé cac hop ddng, cac
giao dich hodie d¢ xudt ma thanh vién do hodie ngudi lién quan 101 thanh vién 4o <o loi
ich va Igi ich dé mau thudn hoie ¢6 theé mau thudn véi 1o feh cha Cong ty. Thanh vién
Hi dong quan tri khong dugce tinh vao ty ¢ thanh vién tdi thiéu cé mat dé co thé t
chire cuge hop Hoi ddng quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng cé
quyén biéu quyét:

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 chu 15 Quy ché nay. khi cé vin dé phat
sinh tai cude hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quvet cla thanh vi€n Hai dong
quan tri ma thanh vién d6 khong tu nguyén tir bo quyen biéu quyét. phan quyét clia cha
toa la quyel dinh cudi cung. trir trudng hop tinh ¢hat hoac pham vi lyi ich cda thanh
vién Hoi ¢dng quan tri lién quan chua duge ¢ong bo day di:

d. Thanh vién Hoi déng quan tri huong loi tir mét hop dong duge quy dinh tat
diém a va diém b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1é Cong ty dugc coi la ¢6 lgi ich dang ké trong
hop dong do:

e. Kiém sodt vitn ¢o quyén di cude hop Hoi dong quan tri. cé quvén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét,

12. Thanh vién Hdi déng quan tri trie tiép hodc gian tiép duge hudng loi tir mot
hop déng hodc giao dich da duge ky két hoac dang du kién ky két vii Cong ty va biét
ban than la nguoi ¢o tgi ich trong do ¢o6 trach nhi¢m cong khai loi ich nay tai cude hop
dAu tién cta Hoi dong thao ludn vé viée ky két hop ddng hoac giao dich nay. Truong
hop thanh vién Hoi dong quén tri khong biét ban than va ngudi lién quan ¢6 loi ich vao
thoi diém hop déng. giao dich duge ky véi Cong ty. thanh vién Hoi dong quan tri nay
phai cong khai céc lgi ich lién quan tai cude hop dau tién ctia Hoi déng quan tri duoc t6
chitc sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢6 loi ich hogic s& ¢ lgi ich trong giao dich
hodc hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham dy day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién

dugc uy quyen cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi
dong quan trj chap thuan.

14. Trir truomg hop Diéu 1¢ Cong ty ¢6 quy dinh ty 1¢ khac cao hon. nghi quyét.,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge da sd thanh vién du hop tén
thanh; truomg hop sb phi¢u ngang nhau thi quy &t dinh cudi cing thude vé phia co y
kién cia Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Hoi ddng quan tri co quyén lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang
van ban d¢ Lhong qua Nghi quyét Héi dong quan tri khi thong qua cac van dé thube
tham quyén cua Hoi dong quan tri tai Khoan 2 Biéu 27 biéu 1¢ Cong ty.

- Phiéu lay y kién va tai licu kém theo duge gui toi tng thanh vién Hoi done
quan tri theo dla chi da dang ky trude it nhit 10 ngay ké tir ngay thu phiéu 1y y kién.

- Hinh thire gri tai li€u: qua thur diép tu. dudng buu dién.

- Nghi guyétthco hinh thic lay v kién bang van ban duge thong qua trén co so y
kién tan thanh cia da s6 thanh vién Ho6i dong quan tri ¢6 quy én biéu quyét. Nghi quyét
nay ¢6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét drge thong qua tai cude hop.



Diéu 16. Bién ban hop Héi ddng quan tri

l. Cac cude hop Hoi dong quan tri phai dugce ghi bién ban va ¢6 the ghi am, ghi
va luu gir dudi hinh thire dicn tir khac. Biéq ban phai ldp bang ti¢ng Vict hodc song
nglt Anh — Viét, bao gom cac ndi1 dung chu yéu sau day:

a) T'en. dja chi try so chinh, ma so doanh nghicp:

b) Thoi gian, dia diem hop:

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

d) Ho. 1én tirng thanh vién du hop hoac ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc
du hop: ho, tén cac thanh vién khdng du hop va iy do:

d) Van d& duoce thao ludn va biéu quyét tai cude hop:

¢) Tém tét phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh i dién bién cta
cudc hop:

g) Két qua b'iéu quyét trong dd ghi rd nhirng thanh vién (an thanh, khéng tan thanh
va khong co y kien:

h) Vén dé da dugc thong qua va 1y 1€ bidu quyét théng qua tuong (ng:

i) Ho. tén. chir ky chu toa va ngudi ghi bicn ban. trir trwdmg hop quy dinh tai
khoan 2 Dicu nay.

2. Trudng hop chu toa. nguoi ghi bi¢n ban wr chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién Khac cua HOi dong quan tri tham du hop ky va c6 day da noi
dung theo quy dinh tai cac diém a. b, c. d. d. e. g va h khoén | Bi€u nay thi bi€n ban
nay ¢o higu luc.

3. Chu tga. ngudi ghi bién ban va nhirng nguoi Ky t€n trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xéc cia ndi dung bién ban hop Héi dong quan
tri.

4. Bién ban hop Hdi déng quan tri va 1ai ligu su dung trong cudc hop phai duge
luu giix tai tru s¢ chinh cua C(‘mg ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢o hi¢u lwe phap ly nhu

nhau. Truong hyp co sy khac nhau vé noi dung gira bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nuoc ngoai thi nodi dung trong bién bun bang tiéng Viét duoe ap dung.

CHUONG V. BAO CAQ, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 17. Trinh bao ciao hing nim

I. Ket thuc ndm tai chinh. Héi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ déng bao
¢do sau day:

a) Béo cao két qua kinh doanh cia Cong ty:

b) Bao cao tai chinh;

¢) Bdo cdo déanh gia cong tac quan ty. diéu hanh Cong ty:

d) Bao cdo tham dinh cua Ban Kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a. b va ¢ khoan 1 biéu nay phai dugc gin dén
Ban ki¢m soat dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Dai
hdt dong ¢6 dong thuirdmg nién néu Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bdo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Dicu nay, bao cao-thim dinh cia Ban kjém
soat va bao cao kiém toan phai duoc hwu giir tai tru s chinh cua Cone tv chim nhiat 13



10 ngay trude ngay khai mac cube hop Pai hoi dong ¢d dong thuong nién néu Piéu ¢
Cong ty khong quy dinh thei han khac dai hon. Co déng s& hiru ¢6 phan cuia Cong ty
lién tuc {t nhat 01 nam co quven tu minh hodc ctng véi ludt su. ké toan vién, kiém toan
vién ¢6 chimg chi hanh nghé wrue 1iép xem xét bdo cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thi lao, thwomg va lgi ich khac ciia thanh vién H§i dong quén trj

I. Céng ty co quyen tra thu lao. thuomg cho thanh vién Hoi dGng quan tr1 theo két
qua va higu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dirge huong thi lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viéce duge tinh theo s6 ngdy cong ¢dn thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi ddng quan tri va mire thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mire thi Jao cho
timg thanh vién theo nguyén tic nhit ri. Tong mirc thir lao va (hudng cia Hoi dong
quan tri do Dai ho1 dong ¢6 dong quyét dinh tai cugc hop thudng nién.

3. Thir lao cua timg thanh vién Hoi dong quéan tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh cua Céng ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, duge
thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hing nam ciia Cong ty va phai bao cio
Pai hdi dong ¢6 dong tai cude hop thu(mg nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri lam viée tai cac tiéu ban cua 116i dong quan tri hodc thuc hién nhimg
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cia mot thanh vién Hoi dong
quan tri. ¢o thé duge tra thém tha lao dudi dang mét khoan tién cong tron goéi theo ting
ldn, hrong. hoa hdng. phan tram lgi nhuan hoge duéi hinh thire khac theo quyét dinh
clia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén duge thanh todn tat ca cac chi phi di lai.
an. ¢ va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phéi chi tra khi thye hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cia minh. bao gOm ¢a cac chi phi phat sinh trong viéc 101
tham du cac cude hop Dai hdi dong ¢b dong. Hoi dong quan tri hodic cac tiéu ban cua
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ thc duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m
sau khi ¢6 su chap thuan cua Pai hoi dong ¢b dong. Bao hiém nay khéng bao gdm bao
hiém cho nhimng trach nhi¢m c0a thanh vién Hi dong quan trj lién quan dén vige vi
pham phép luat va Biéu 1¢ Cong ty.

Piéu 19. Cong khai cic lgi ich lién quan

Truong hop Diéu 1& Cong ty khong ¢ quy dinh khac ¢hat ché hon, viéc ¢Ong khai
loi ich va ngudi ¢6 lién quan cua Cdng ty thuc hién theo quy dinh sau day:

I. Thanh vién Héi dong quan trj cua Cong ty phéi k€ khai cho Cong ty vé cac loi
ich lién quan ctia minh bao gom:

a) Tén. ma s doanh nghiép. dia «hi tru s¢ chinh. nganh. nghé Kinh doanh cia

doanh nghi¢p ma ho c6 so hiru phan vén gop hodc cb phan: ty 1¢ va thdi diém sé hiru
phén vén gop hodc cd phan do:

b) 1én. mi sé doanh nghiép. dia chi try s& chinh, nganh. nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma nhtmg ngurdi ¢6 lién quan ciia hp cung sé hiru hoac s¢ hiru riéng phan
von gop hodc ¢d phan trén 10% von diéu 1é.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han
07 ngay lam vigc. ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan: viéc sira doi. bd sung phai



duge thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am vide, ké tir ngay ¢6 sira dbi, bd
sung uong ung.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri nhdn danh ca nhan hogc nhin danh ngudi khac
dé thure hién cang viée dudi moi hinh thire trong pham vi edng viée kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat. ndi dung cita cong vice do trrae Hoi dong quan tri
va chi duge thue hi¢n khi duge da 56 thanh vién con lai cta Hoi dong quan tri chdp
thudn: néu thuce hién mé khong Khai bao hoac khong duroc su chap thuan cia [19i dong
quan tri thi tat ¢ thu nhép ¢6 duge tir hoat dong doé thude vé Cang ty.

CHUONG V1. MOIL QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Méi quan hé giira cac thanh vién Hbi dong quan tri

|. Quan hé giira cac thanh vién Héi dong quan tri la quan hé phdi hop. cac thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong
qua trinh xur ly cong viéce duoce phan cong.

2. Trong qué trinh xr 1V cong viée, thanh vién Héi dong quan tri dugce phan c¢ong
chiu trach nhiém chinh phai chii ddng phéi hgp xit Iy, néu ¢6 van dé lién quan dén finh
vire do thanh vicn 116 déng quan tri khac phu trach. Trong trudmg hop giira cac thanh
vién Hoi dong quan tr con coy kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao cdo Chu tich Héi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc 6 chire
hop hoac ldy v kién cua cic thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh clia phap luat.
Picu I¢ Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 s phan cong lai gitra cdc thanh vién Hoi ddng quan trj thi
cac thanh vién Hoéi dong quan tri phai ban g:do ¢dng viéc, ho so. 1ai lidu lién quan Vige

ban giao na) phai dugc lap thanh van ban va bao cao Cho tich Hoi dong quan trj vé
viéc ban giao dé.

Diéu 21. Méi quan hé véi ban diéu hanh
Vai vai tro quan tri. Ho déng quan tri ban hanh céc nghi quy ét. quyét dinh dé chi

dao Giam dbc va bo may diéu hanh thye hi¢n. Pong thoi. Héi dong quan tri kiém tra,
giam sat thue hién céac nghg quyét.

Piéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Méi quan h¢ giita Hot dong quan tri va Ban Kiém sodt 12 quan hé phdi hop.
Quan h¢ lam viéc gitra Hgi dong quan tri vai Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh ding
va ddc tap, dong thai phoi hop chat ché. hé trg 1an nhau trong qua trinh thue thi nhiém
vu.
2. Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hodc bao cdo tong hop cua Ban Kiém soat,

Ho1 dong quan tri ¢6 trach nhi¢m nghién ciu va chi dao cac bd phin ¢o lién quan xay
dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.



CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Hiéu lue thi hanh
Quy che hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Bia Sai Gon — Séng

Lam bao gom 7 chuong. 24 di¢u va ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 14 thang 04 nam
2022.




